CDVa

Colégio Diocesano Valdemar Alcantara

Tutorial para realizacdo da matricula online 2021 CDVA

Importante: O tutorial é dividido em duas partes (alunos novatos e alunos veteranos). O 12, 22 e 32 passos
se aplicam somente aos alunos novatos. Apds a conclusdo destes 3 passos iniciais o aluno novato receberd
um e-mail contendo um login de acesso ao portal do aluno e a partir dai poderd concluir sua matricula
seguindo os passos restantes (42, 52, 62...) até o final.

Os alunos veteranos devem seguir diretamente para o 42 passo e dar inicio ao seu processo de matricula.

12 Passo: Link de acesso ao formulério de alunos novatos

http://app?2.activesoft.com.br/sistema/entrar.asp?p=CVAQUIXADA&Reserva=1

22 Passo: Preencha a ficha cadastral com os dados do aluno, m3e e pai.

Obs: Em dados do aluno escolha a turma desejada.

Activesoft
Portal We

*Mome do aluno(a):

Dados do aluno

cova

*Baxo:

= . S o
® Mmasculing ') Feminina

Localizar

*Data de nascimento: *Estado civil: *Raligido:
Solteiro{a) w - M3o declarada - v
Cidade de nascdmento: UF: Nacionalidade:
- Selecione - ~
Email: Celular:
CPF: RG: Orgde emissor do RG:
UF: *CorfRacga:
- Selecione - v - Mdo declarada - v
Turma:
T v
TER


http://app2.activesoft.com.br/sistema/entrar.asp?p=CVAQUIXADA&Reserva=1

32 Passo: Apds preencher os dados do aluno, m3e e pai, desca até o final da pagina e selecione o tipo
do responsavel financeiro.

Filiagdao 1 indica a mae como responsavel.
Filiacdo 2 indica o pai como responsavel.

Selecionando qualquer outra opgdao de tipo de responsdvel sera exibida uma ficha cadastral
complementar para que possam ser inseridos os dados do mesmo.

Bairro: Telefone residencial:

Dados do Respunsével Financeiro

Tipo do responsavel

Fiia-géc 1 w -

Filiacio 2
Qutros

Tia

Padrasto
Madrasta
Avd

Avd

Tio

MN#&o definido

Cliqgue em "Solicitar”" e aguarde o recebimento do e-mail de confirmacgdo.

Casc apresente qualguer problema ou divida & ndo consiga confirmar o alunc na lista de espera, por
gentileza entre em contato com Secretaria do Colégio.

Apds concluir o preenchimento do formulario para novatos, clique em “solicitar” e
aguarde o recebimento de um e-mail contendo o login de acesso ao portal do aluno para
dar sequéncia e concluir o processo de matricula.



Importante: Como descrito anteriormente, os alunos veteranos comegam a fazer sua matricula online a

partir do 42 Passo, bem como os alunos novatos que ja receberam o e-mail de confirmacdo contendo o seu
login de acesso ao portal do aluno.

42 Passo: Link de acesso ao portal do aluno
https://siga.activesoft.com.br/login/?instituicao=CVAQUIXADA

52 Passo: Efetuar login no portal com a conta do responsavel financeiro através de usudrio e senha
fornecidos pelo colégio.

Activesoft

Solugfes em Gestdo Educacional

SIGA - Sistema Integrado de Gestdo Académica

COLEGIO DIOCESANO VALDEMAR ALCANTARA

Autentique-se
Login

2 Digite seu login..

Senha

B Digite sua senha..

ESQUECI MINHA SENHA

62 Passo: No menu principal, escolha a opcdo “Matricula 2021”.

DADOS PESSOAIS

Atualize seus dados cadastrais Aluno: ALUNO NOTA 10

Matricula: 2020075

Altere seu login )
Dados cadastrais do aluno

Notas do aluno

Altere sua senha Diario de classe

Financeiro
ESCOLA Descontos

Resultado de simulado ENEM
Entre em contato com a instituiciio Comunicados
Protocolo

Agendar atendimento

Matricula 2021


https://siga.activesoft.com.br/login/?instituicao=CVAQUIXADA

72 Passo: Nesta tela escolha o aluno e clique no link “Matricula 2021”.

Obs: Caso tenha mais de um aluno o procedimento deverd ser feito separadamente para cada um deles.

Matricula 2021

TESTE

Selecionar
aluno

Bem-vindo a Matricula Online!

Atraves deste passo-a-passo vocé realizara diversas operacgées como confirmar os dados cadastrais, verificar se
existem pendéncias, acessar documentos e, ao términeo, confirmar o interesse em matricular seu filho ou

dependente no Coleégio.

Matricula

2020075 ALUMO NOTA 10

Aluno

82 Passo: Envio de documentos.

Ensino Fundamental I/ 1° Ano / 2021

Matricula 2021

Matricula 2021

Sair

8.1. Na tela onde estdo listados os documentos necessarios, clique no botdo “Enviar”.

Procedimentos

pendentes

A lista abaixe exibe os documentos que devem ser entregues na Secretaria para realizacdo da matricula.

Série
Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I / 1° Ano /
2021

Ensino Fundamental I/ 1° &Ano / 2021

Documentos em negrito sdo obrigatdrios e devem ser importados para poder proseguir.

Documentos

1 Foto 3x4 (Atual)

Copia da Certidao de nascimento

Cdpia do comprovante de Residénica
Copia do CPF do Aluno

Copia do CPF do Responsavel Financeiro
Copia do RG do Aluno

Cdpia do RG do Responsavel Financeiro
Declaracdo da Escola Anterior

Historico Escolar

Pasta Escolar

Situacao

M&o pode ser impeortado online

Enviar

Enviar

Méo pode ser impgprtado online
Enviar
Enviar
Enviar

Enviar

M&o pode ser impeortado online

M&o pode ser importado online



8.2. Em seguida arraste o arquivo do documento escaneado e solte sobre a area demarcada ou clique
em “navegue” para selecionar o arquivo do seu computador.

Solte arquivos aqui, cole ou navegue

Desenvolvide por £*Uppy

8.3. Apds realizar o procedimento acima para os documentos necessarios, clique em “Avancgar”.

Ensino Fundamental I f/ 1° Ano [

2021 Cdpia do RG do Responsavel Financeiro Arquivo enviado Visualizar Remover
- = .
Eg;‘;u FrodsmeiEln f 0 Lo Declaragcio da Escola Anterior Argquivo enviado Visualizar Remover

Ensino Fundamental I / 1° Ano f

2021 Historico Escolar Nio pode ser importado online

Ensino Fundamental I/ 1% Ano / 2021 Pasts Escolar M&o pode ser importado online

Documentos em negrito sdo obrigatdrios e devem ser importados para poder proseguir.




92 Passo: Atualize/complete os dados dos responsaveis e clique em “Avangar” (os campos em cinza n3o
sdo permitidos alterar).
Dados Ficha Documentos

do médica para Confirmacdo Pagamento
aluno o visualizacdo

Imprimir
comprovante

cionar Procedimentos Dados dos
aluno pendentes responsaveis

Sele

Confirme os dados cadastrais do responsavel.

Campos marcados com um asterisco (*) sdo obrigatérios e campos com sombreamento cinza sé podem ser
alterados pessoalments na Escola.

Dados cadastrais do responsavel financeiro: (Pai)

Campos com cor de fundo cinza ap=nas podem ser allerados na secrelaria

*Nome completo
TESTE

Mome da m3e do responsavel

*Data de nascimento *Saxo Estado civil RG
A (Mo informado) hd
CPF/CNPI *Celular Orgde emissor do RG Email
679.235.030-36
*Profiss3o Local de trabalho (Mome e Enderego)  Telefone do trabalhe Maturalidade(Cidade)
A
Maturalidade(Estadao) Macionzalidade Passaporte Religifo
L b
Endereco
*Logradouro Complemento *Bairro *Cidade
*Estado C=p Fone
L

* Preenchimento cbrigatéric Desfazer atualizagao digitada



102 Passo: Atualize/complete os dados do aluno e clique em “Avangar” (os campos em cinza n3o s3o
permitidos alterar).

Selacionar  Procedimentos Dados Ficha Documentos P——
SElIelIUnNa Froveud 1=1NLUs e — o s 1 ]
R N do s para Confirmag3ao Pagamento _I“ R
aluno pendentes méedica ) . : - comprovante
aluno visualizacdo

Confirme os dados cadastrais do aluno.

Campos marcades com um asterisco (™) sdo obrigatérios e campos com sombreamento cinza s6 podem ser
alterados pessoalmente na Escola.

Dados cadastrais do aluno

Campos com cor de funde cinza apenas podem ser zlterades na secretaria
*Nome completa

ALUNO NOTA 10

*Saxa Estado civil *Data de nascimento *Cor ou raga
Masculine W Solteiro W 010172010 Mo declarada W
CPF RG Orgdc emissor do RG UF do orgdo emissor do RG
o
NC do passaporte NO NIS Celular E-mail

Enderego:
*Logradouro Complemento *Bairro *Cidade
*Estado Cep Fone

w Copiar endereco do resp.

Registro de nascimento

Nimero Livro Folha Cartdrio

Data do registro

* Preenchimento obrigatdrioxxx Desfazer atualizacdo digitada Avancar



112 Passo: Preencha a ficha médica do aluno e clique em “Avangar” (nessa secdo nenhum campo é
obrigatorio).

. . Dados . Documentos L
Selecionar Procedimentos Dados dos Ficha - Imprimir
P - para Confirmagdc Pagamento
aluno pendentes responsaveis médica . — comprovante
aluno visualizacdo
Atualize a ficha médica do(a) alunola).
Dados basicos
Tipo sanguineo Médico do alunc & Nome do médico
Sem informacio v Sem informacdo w
Em caso de necessidade, o aluno deverd ser removido para qual hospital ou clinica? Telefone do médico
Endereco do hospital ou clinica Telefone do hospital
Observacio
e
Doengas

Aluno tem alguma doenga
congénita?

Droenca congénita

Nao w

Em caso de emergéncia, ndo sendo localizados os pais ou responsdveis pelo aluno, quem deversd ser avisado?

¥
Alu'nu possui algum plano de Dlana de zatde
saude?
Néo v

Em caso de febre alta, n3o sendo localizados os pais ou responsavel pelo aluno qual medicamento a ser utilizado? Medicar a
partir de quantos graus de temperatura?

Desfazer atualizac3o digitada




122 Passo: E possivel clicar em “Visualizar” para ver o requerimento de matricula e/ou seguir direto e
clicar em “Avangar”.

Matricula 2021
Responsdvel: TESTE

Aluno: ALUNG NOTA 10

Documentos
para
visualizacdo

0s documentos abaixo devem ser conferidos e preenchidos se necessario. Para realizar a impressdo vocé
devera configurar a impressora para utilizar papel A4 em orientacdo retrato.

Documento Visualizacdo

REQUERIMENTO DE MATRICULA Visualizar =

132 Passo: O boleto de pagamento da primeira mensalidade sera exibido junto com um botdo para
“Imprimir”, apds realizar a impressao clique em “Avangar”.

Obs: Neste tutorial nenhum boleto foi gerado por se tratar de um aluno ficticio.

Matricula 2021

Responsavel: TESTE

Pagamento

Escolha o{s) boleto(s) para impressdo.

Parcela Data vencimento Valor servigo Valor a receber Situacao

Mo hd dados a serem exibidos.



142 Passo: Na ultima etapa é possivel clicar em “Imprimir” para imprimir o comprovante da matricula e

em seguida clicar em “Concluir” para finalizar o processo.

~ . . Dados _ Documentos A
Selecionar Procedimentos Dados dos i Ficha § I o o -~ Imprimir
L ) do C e para Confirmagdo Pagamento
aluno pendentes o médica . 7 - comprovante
aluno visualizacdo

Processo concluido. Imprima o comprovante de Matricula 2021. Uma segunda via desse comprovante podera
ser impressa postenormente.

Matricula 2021

COvar

sty D cmsins Valibimsas AlChces

Comprovante
Valdemar Alcintara - Quixada

Registro: 85

Data/Hora: 25/10/2020 16:37

Responsavel: TESTE

Aluno: ALUNC MOTA 10

Matricula: 2020073

Curso/Série: Ensing Fundamental I/ 1° Anc / 2021

Activesoft Gest3o Académica {www.activesoft.com.br)
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