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1. INTRODUCAO

Este tutorial é referente ao primeiro passo para solicitar a bolsa filantrépica oferecida
pela instituicao.

Neste formulario de cadastro, serdo coletadas informacgGes basicas do(a) aluno(a), bem
como dos pais ou responsaveis legais. Ao final, serd necessario indicar quem sera o
responsavel financeiro pelo(a) aluno(a).

Importante: Este é apenas o pré-cadastro. Apds o envio das informacdes, serd
necessario aguardar o retorno da escola com os dados de acesso ao sistema. Somente
apos receber essas credenciais sera possivel dar continuidade ao processo, realizando
a solicitagao oficial da bolsa no ambiente digital.

Atencao: Certifique-se de informar um e-mail valido e de fdcil acesso, pois todas as
instrucdes e os dados de acesso serdo enviados por esse canal.

Pedimos atencdo e cuidado no preenchimento dos dados, pois informagdes incorretas
podem comprometer o andamento do processo.
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2. Acessando o Sistema

2.1. Acesso ao Portal Activesoft

10

19. Passo: Para se cadastrar no sistema, no computador clique no endereco de link

https://siga.activesoft.com.br/ficha inscricao novatos/?instituicao=CDVACEAR
A.

ou o digite na barra de pesquisa do seu navegador

2.2. Realizando Pré-Cadastro na plataforma

10

19. Passo: Na tela inicial, selecione a unidade “Quixada — CE” e clique em

“COMECAR”.

Pré-Cadastro para Solicitagdo da Bolsa CEBAS - =
Selecione a opgdo
Selecione uma unidade * ”QU'XADA = CE"

Selecione. v ‘

QUIXADA - CE

alal

Seja bem-vindo & padgina de solicitagdo de cadastro para concorrer & bolsa CEBAS.

Por favor, preencha os dados abaixo para o cadastro do aluno.
Campos obrigatérios estdo sinalizados com um asterisco (*). Caso esses campos ndo sejam preenchidos, o sistema ndo permitir a
conclusgo do processo.

Apés a finalizagdo do cadastro, a equipe da instituigio processara as informagdes e enviard um e-mail com os dados de acesso ao portal
onde serd possivel dar continuidade 3 solicitagdo da bolsa

(=]

Figura 01 — Pagina inicial
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29, Passo: Preencha os campos com as informacgdes requisitadas do Aluno.
Ap6s preencher os campos devidamente. Clique em “PROXIMO”.
Atengdo: Os campos com o caractere * sdao de preenchimento obrigatorio para

a continuidade do pré-cadastro.

Solicita¢do de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS

o 2 3 4 5

Dados do aluno Turma Dados de filiagdo

Preencha os
campos

Dados do aluno
Nome do aluno(a) *

Nome do Aluno

Data de nascimento * Sexo * Estado civil *
Masculino A4 Solteiro(a) v
Corouraga* Religido CPF
Parda v Selecione. v | 012.345.678-91
RG Orgéo emissor do RG UF érgdo emissor do RG
Nenhum v

Estabelecimento de ensino anterior

Clique no
VOLTAR AO INICIO botdo :

Figura 02 — Dados do aluno

39, Passo: Selecione as opcOes desejadas de Curso, Série e Turma. Clique em

“pROXIMO”.

Solicitagdo de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS

o o : ‘ :
dvel

Dados do aluno Turma Dados de filiagéo Dado

Turma
Curso*
Ensino Fundamental | v
Série ™
Selecione as opgoes Ensino Fundamental | / 2° Ano ~
desejadas nas listas
Turma*
[selecione... v
Ensino Fundamental | / 2° Ano / 2026 / A - MANHA Cligue no bot3o

VOLTAR AO INiCIO

< ANTERIOR ‘I I

Figura 03 — Selecdo de turma
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49, Passo: Preencha os campos com as informacgoes requisitadas dos Responsaveis.
Ap6s preencher os campos devidamente. Clique em “PROXIMO”.
Atengdo: Os campos com o caractere * sdao de preenchimento obrigatorio para
a continuidade do pré-cadastro.

Solicitacdo de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS

o o o : 5

Dados do aluno Turma Dados de filiagio Dado: Confirma

Preencha os
campos

Dados da filiagdo 1
Nome da filiag8o 1+
Nome Filiagdo Nome Filiagdo
Grau de parentesco Data de nascimento Sexo*
Nenhuma op¢éo selecionada A4 Feminino v
Estado civil * Religido CPF*
Casado(a) v Selecione. v | 012.345.678-91
RG *
Passaporte

VOLTAR AQ INICIO botdo — ‘ I I

Figura 04 — Dados dos responsaveis

59, Passo: Nesta aba é possivel realizar o preenchimento de duas maneiras, de
forma Automatica com algum integrante da familia preenchido na etapa
anterior, ou de forma Manual.

Em caso de preenchimento de forma Automatica, selecione um Cadastro.

Solicita¢do de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS

o o o o 5 :

Dades do aluno Turma Dados de filiagdo Dados do responsavel Confirma Comprovante
financeiro

Dados do responsavel financeiro

Deseja importar algum cadastro j criado? Selecione o cadastro
Nenhuma opgéo selecionada v desejado

Novo Cadastro
dos da filiag&c”, caso seja selecionado o tipo de responsavel *Filiagio 17 ou “Filiagéo 2

Filiagdo 1

Filiagdo 2

Aluno

Sexo *

Nenhuma opgéo selecionada v Nenhum
Estado civil * Religido CPF *

Nenhum v Selecione. W

VOLTAR AQ INICIO ‘ < ANTERIOR

Figura 05 — Dados do responsavel financeiro
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62. Passo: Verifique se os dados preenchidos estdo corretos.
Ap6s verificar, clique em “PROXIMO”.

Solicitacdo de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS

o o o o : :

Dados do aluno Turma Dados de filiagdo Dados do responsével Confirmar Comprovante
financeiro
Dados do responsavel financeiro

Deseja importar algum cadastro jd criado?

Filiacdo 2 v

@ As alteragBes realizadas nos dados abaixo irdo refletir no cadastro realizado na etapa de “Dados da filiagéc”, caso seja selecionado o tipo de responsével “Filiagéo 1" ou “Filiagéo 2"

Nome do responsavel *

Nome Filiag&do Nome Filiagdo

Grau de parentesco * Data de nascimento * Sexo *

Pai v 20/10/2000 Masculino v
Estado civil * Religido CPF*

Casado(a) v Selecione... v 127.334.500-26

— Clique no botdo 5
VOLTAR AO INICIO | R PROXIMO >

Figura 07 — Dados do responsavel financeiro

79. Passo: Em caso de preenchimento manual, preencha todos os campos
normalmente e clique em “PROXIMO”.
Atencdo: Em caso de preenchimento automatico, ignore este passo.

Solicitagcdo de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS

o o o o :

Dados do aluno Turma Dados de filiagdo Dados da responsével Confirmar
financeiro

Preencha os
campos

Dados do responsavel financeiro
Deseja importar algum cadastro ja criado?

Nenhuma opgédo selecionada (v

@ As alterages realizadas nos dados abaixo irdo refletir no cadastro realizado na etapa de “Dados da filiag&c”, caso seja selecionado o tipo de responsavel “Filiagdo 1" ou “Filiagéo 2"

Nome do responsével =

Grau de parentesco * Data de nascimento * Sexo *

Nenhuma opgéo selecionada v Nenhum v
Estado civil * Religido CPF *
==

Nenhum ' Selecione. v .
Clique no
VOLTAR AO INICIO ‘ botdo S |I I

Figura 08 — Dados do responsavel financeiro
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82. Passo: Confira todos os dados preenchidos até o momento e realize alteragdes
caso necessario
Clicando no botdo “+”, é possivel visualizar mais informagdes de preenchimento
para verificar a necessidade de alteragao.
Caso seja necessario realizar alguma alteracao, clique no botdo “Editar”.
Ap6s concluir a verificagdo, clique em “ENVIAR SOLICITAGAO”.

Solicitagdo de cadastro para candidatura a bolsa CEBAS
o o o o o ﬁ
Dados do aluno Turma Dados de filiagio Dados do responsavel Confirmar Comprovante
financeiro
Verifique os dados
Revisdo de Inscrigdo cadastrais
Nome completo
Nome do Aluno
Turma
Ensino Fundamental 1 / 2° Ano / 2026 / A - MANHA
Filiagdo 1 Filiagdo 2 B Y
: N Para realizar edigdes,
Nome Filiacdo Nome Filiag&o Nome Filiagdo Nome Filiagdo . .(} ’
Responsavel financeiro Responsavel pedagogico cIlque aqui
Nome Filiagdo Nome Filiag&o Cadastro néo realizado
DADOS DO ALUNO -
Data de nascimento Sexo Estado civil
30/11/2016 Masculino Solteiro(a) Ao concluir, clique
Cor ou raga Religido RG -
Parda Valor ndo preenchido Valor ndo preenchido no botdo
Orgéo emissor do RG UF do orgdo emissor do RG CPF
VOLTAR AO INiCIO < ANTERIOR ‘

Figura 09 — Confirmar
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99, Passo: Seu Comprovante de Pré-Cadastro na Plataforma Activesoft serd

emitido, para imprimi-lo, clique no botdo “ &"™"* ” caso deseje realizar o

Download do comprovante, clique no botdo “E”.

Atencdo: E fundamental que o solicitante mantenha o comprovante de pré-
cadastro salvo ou impresso, pois ele podera ser exigido em etapas posteriores

do processo.

Apds imprimir ou armazenar o comprovante de solicitacdo, devera aguardar o
retorno da instituicao pelo e-mail informado com os dados de acesso para

prosseguir com a solicitagao.

De posse dos dados de acesso, o proximo passo sera seguir as orientagdes do

Tutorial de Solicitacdo de Bolsa Filantropica no Sistema Activesoft.

Pré-Cadastro para Solicitagio da Bolsa CEBAS

COMPROVANTE - SOL\C\TAQf\O N°0027/2025
Aluno: Nome do Aluno
Responsavel: Nome Filiagio Nome Filiagao

Sua solicitagdo foi enviada com sucesso!

Vamos processar as informagdes fomecidas pelo responsavel e,
assim que concluirmos, vocé receberd um e-mail com os dados de
login e senha para acessar o portal do aluno e dar continuidade &

solicitagdo da bolsa
Davidas:
Suporte Técnico: (88) 9 9933-0010

Documentacdo: (88) 9 9900-0185

X = Financeiro: (88) 9 9616-3651
Clique no botdo
“IMPRIMIR”
NOVA INSCRIGAO

Dados do aluno Turma Dados de filiagio Dados do responsavel Confirmar Comprovante
financeiro

Figura 10 — Fim
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